
      

       

   成人教育課程 (由勞工及福利局資助) 

課程編號 課程名稱及內容 時間 學費 

AEC26001 

長者電腦入門課程（共 24 小時） 
 
基本電腦概念   認識視窗系統  基本鍵盤操作 
儲存檔案方法   互聯網基本認識 認識搜尋器 
電腦病毒及防毒軟件認識 

1/12/2025- 5/1/2026  
(*15/12, 24/12, 31/12 停) 

（逢星期一及三，共 8 堂）  
9:00am – 12:00pm 

$240 

AEC26002 

長者電腦進階課程（共 24 小時） 
 
網上傳情達意：電子郵箱應用  雲端技術應用   
與好友即時網上溝通   互聯網生活應用－常用網站認識 
將數碼科技融入生活   常用即時通訊工具 常用出行工具 

12/1/2026-4/2/2026 
（逢星期一及三，共 8 堂） 

9:00am – 12:00pm  
$260 

AEC26003 

長者電腦深造課程（共 24 小時） 
 
認識雲端技術及可用功能 認識網上分享平台 
製作你的個人網站  數碼相片攝影及處理 
數碼短片拍攝及後製 將相片及短片在網站中整合 

23/2/2026- 18/3/2026 
（逢星期一及三，共 8 堂） 

9:00am – 12:00pm  
$280 

AEC26004 

電腦視窗操作課程（共 24 小時） 
 
 電腦的種類比較、認識軟硬件、認識儲存裝置    
 日常應用軟件簡單介紹 
 開機、關機、睡眠模式、登入登出帳戶 
 認識視窗界面、視窗基本操作 
 鍵盤及滑鼠應用  簡單文書應用 視窗設定 
 認識不同檔案類型、檔案管理  
 瀏覽器的認識、基本瀏覽網頁技巧 
 瀏覽器的進階應用  手機與電腦互通技巧 
 電腦病毒的認識 

8/2/2026-29/3/2026 
（逢星期日，共 8 堂）  

12:00pm – 3:00pm 
$240 

AEC26005 

倉頡輸入法（共 24 小時） 
 
倉頡輸入法簡介及特點      認識倉頡字根及輔助字型 
省略原則、常用字首、複合字、特殊字  難字、異體字 
全形及半形字、標點符號的輸入 

30/11/2025-1/2/2026  
(*21/12, 18/1 停) 

（逢星期日，共 8 堂） 
9:00am – 12:00pm 

$240 

AEC26006 

試算表課程（共 24 小時） 
 
試算表簡介 認識儲存格 儲存格的編輯及處理   
自動填滿及儲存格格式進階儲存格的運算和函數功能 
工作表的編輯 資料篩選及排序 
圖表製作及應用版面設定技巧及列印步驟 

22/11/2025-24/1/2026 
(*20/12, 17/1 停) 

(逢星期六，共 8 堂）  
9:00am – 12:00pm 

$240 



 
 
 

AEC26007 

試算表進階課程（共 24 小時） 
 
儲存格格式進階處理 函數與公式的進階運用 
資料庫功能的運用   樞紐分析表及圖表 連結及內嵌 
範本的製作和使用   自訂報表的製作 
處理多個工作表及合併彙算功能介紹 

31/1/2026-28/3/2026 
 (*21/2 停) 

(逢星期六，共 8 堂) 
9:00am – 12:00pm 

$260 

AEC26008 

演示軟件課程 （共 24 小時） 
 
操作介面簡介   檔案處理    
範本的應用、投影片母片的應用       
文字效果  圖案  多媒體運用   
投影片的應用   工作上的應用 

22/11/2025-24/1/2026 
(*20/12, 17/1 停) 

（逢星期六，共 8 堂） 
12:00pm – 3:00pm 

$240 

AEC26009 

演示軟件進階課程（共 24 小時） 
 
互動式簡報 製作電影鏡頭特效 
轉換投影片及配樂與旁白設定 製作文字遮罩動畫效果  
繪製專業美觀組織圖及人物關係圖 
製作現代及專業級的時間軸 令照片裡面的風景動起來 
ＡＲ擴增實境效果 
 

31/1/2026-28/3/2026 
 (*21/2 停) 

（逢星期六，共 8 堂） 
12:00pm – 3:00pm 

$260 

AEC26010 

演示軟件深造課程（共 24 小時） 
 
專業簡報製作流程  PowerPoint 簡報視覺效果設計 
利用 PowerPoint 進行簡報 
 現場簡報的演示技巧 線上簡報的演示技巧 
演示技巧進階 簡報演練實戰及總結 
 

18/4/2026-6/6/2026 
（逢星期六，共 8 堂） 

12:00pm – 3:00pm 
$280 

AEC26011 

Google 雲端應用課程（共 24 小時） 
 
申請取得 Google 帳戶     Gmail 電子郵箱的應用 
雲端硬碟    多國語言翻譯 
 Chrome 功能無限擴大   功能強大之地圖服務 
搜尋網頁及相片   相片整理 
 

14/2/2026-11/4/2026 
 (*4/4 停) 

（逢星期六，共 8 堂）  
3:00pm – 6:00pm 

$240 

AEC26012 
 
 
 
 

AEC26013 

Google 雲端應用進階課程 
（共 24 小時） 
 
製作雲端文件、試算表及簡報 
製作雲端表單   製作雲端地圖   認識 Google 協作平台 
 

18/4/2026-6/6/2026 
（逢星期六，共 8 堂） 

9:00am – 12:00pm  
 
 

25/4/2026-13/6/2026 
（逢星期六，共 8 堂）  

3:00pm – 6:00pm  

$260 

AEC26014 
 
 
 
 

AEC26015 

網絡社交媒體應用課程（共 24 小時） 
 
簡介社交網絡在個人及工作上的運用 
Facebook 修改/編輯頭像及背景 Facebook 發佈帖子技巧  
Facebook Messenger 使用技巧 建立 Facebook 專頁   
Facebook 專頁建立活動  認識 Instagram 界面  
Instagram 撰寫帖子 Instagram 商業帳戶 
 

30/11/2025-25/1/2026 
(*21/12 停) 

（逢星期日，共 8 堂）  
12:00pm-3:00pm  

 
 

27/6/2026-15/8/2026 
（逢星期六，共 8 堂）  

3:00pm-6:00pm  

$240 



AEC26016 智能手機操作及電子支付技巧課程
（共 24 小時） 
 
認識智能手機基本操作 
通訊與社交應用   日常生活健康娛樂與安全應用 
電子支付應用程式介紹  
下載與安裝電子支付應用程式 
綁定銀行卡或信用卡   如何充值電子錢包 
掃碼支付與收款  查看交易紀錄與餘額 
識別與避免網絡詐騙 保護個人信息與隱私 

1/3/2026-26/4/2026  
(*5/4 停) 

（逢星期日，共 8 堂）  
9:00am-12:00pm 

$240 

AEC26017 
 
 
 

AEC26018 

長者手機入門課程（共 15 小時） 
 
了解兩大智能手機操作系統 認識智能手機 手機保安 
下載、更新及刪除應用程式 安裝 Play 商店以外的應用程式 
攔截廣告來電 同步聯絡人 日曆同步 
即時通訊軟件應用與溝通 利用電腦連接 Whatsapp 
資料備份 Google 相簿 

22/11/2025-20/12/2025  
（逢星期六，共 5 堂）  

3:00pm-6:00pm 
 
 

19/4/2026-17/5/2026 
（逢星期日，共 5 堂）  

12:00pm-3:00pm 

$260 

AEC26019 
 
 
 

AEC26020 

長者手機進階課程（共 15 小時） 
 
認識即時通訊軟件 WhatsApp  
認識即時通訊軟件 WeChat (微信) 
相片處理: Photo Express  Facebook 手機版應用 
 Instagram 手機版應用 

3/1/2026-31/1/2026 
（逢星期六，共 5 堂）  

3:00pm-6:00pm 
 
 

31/5/2026-28/6/2026 
（逢星期日，共 5 堂）  

12:00pm-3:00pm 

$280 

AEC26021 

基礎普通話（共 24 小時） 
 
漢語拼音系統介紹及練習   聽力訓練 
說話訓練   日用會話練習 
商業用語練習 
普通話、廣東話對譯 

20/12/2025-7/2/2026 
（逢星期六，共 8 堂）  

10:00am – 1:00pm 
$260 

AEC26022 

進階普通話（共 24 小時） 
 
漢語拼音系統的深化運用及練習  聽力訓練 
說話訓練      日用會話練習 
商業用語練習  普通話、廣東話對譯 
 

21/2/2026-18/4/2026  
(*4/4 停) 

（逢星期六，共 8 堂）  
10:00am – 1:00pm 

$280 

 
AEC26023 

深造普通話（共 24 小時） 
 
漢語拼音系統的深化運用及練習  聽力訓練 
說話訓練      社交情景練習 
商業用語練習  普通話、廣東話對譯 
 

9/5/2026-4/7/2026  
(*20/6 停) 

（逢星期六，共 8 堂）  
10:00am – 1:00pm 

$300 

 



申請須知：  

(1) 不能重覆報讀 2024-2025 年度曾報讀之課程 

(2) 每位申請人每次最多只可報讀 5 個課程 

(3) 申請人必須親身攜帶香港身份證報名 

 

報讀資格: 

(1) 學員必須為年滿 15 歲或以上的香港特別行政區居民 

(2) 長者電腦入門課程 / 長者手機入門課程: 55 歲或以上長者 

(3) 長者電腦進階課程 / 長者電腦深造課程: 對電腦有基本認識的 55 歲或以上長者 

(4) 長者手機進階課程: 對手機有一定認識的 55 歲或以上長者 

(5) 倉頡輸入法 / 試算表課程 / 演示軟件課程 / Google 雲端應用課程 / 網絡社交媒體應用

課程: 對電腦有基本認識人士 

(6) 試算表進階課程: 對試算表有基本認識人士 

(7) 演示軟件進階課程 / 演示軟件深造課程: 對演示軟件有基本認識人士 

(8) Google 雲端應用進階課程: 對 Google 雲端應用有基本認識人士 

(9) 基礎普通話課程: 有興趣學習普通話人士 

(10) 進階普通話課程 / 深造普通話課程: 對普通話有基本認識人士 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

報名辦法：請填妥成人教育課程課程報名表，連同學費支票或現金，親臨本中心辦理報名手續。支

票請以「童軍知友社」名義為抬頭。 
 

 

報名及上課地址： 

九龍柯士甸道童軍徑香港童軍中心八樓 

查詢電話︰2957 6495 / 2957 6499 

圖文傳真：2302 1410 

 

 

 

http://www.scout.edu.hk/

